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碩士班/碩士在職專班/幼兒園教師碩士在職專班畢業離校程序SOP及表件
	時間
	準備文件或準備工作
	說明

	論

文

內

文

修

正

完

成

後
	畢業流程
	參考研究生手冊

	
	學位考試委員審定書
(同學位考表件)
	本系建議考試委員之排序依次為：校外-->校內-->論文指導教授

	
	論文word檔加浮水印，並轉PDF檔
	1.原整份的論文word檔，分成數個小檔：

封面、摘要、目次集一個檔，各章分各分一檔，參考文獻及附錄各分一檔 ，例如：(1)封面、摘要、目次(2)第一章(3)第二章(4)第三章(5)第四章(6)第五章(7)參考文獻(8)附錄
2.各word檔加入浮水印。

3.各以加入浮水印的word檔，轉檔成PDF檔。

各項規定請至連結網址查詢http://www.lib.nthu.edu.tw/ETD/downloads/downloads.htm

	
	上傳論文全文電子檔並確認
	1.進入清華大學博碩士論文全文系統
http://etd.lib.nctu.edu.tw/cgi-bin/gs32/hugsweb.cgi/ccd=LDp_Ic/login?jstimes=
1&loadingjs=1&userid=guest&o=dwebmge&cache=1496710859691
參考網頁步驟，上傳論文PDF檔

3.印出博碩士論文授權書

	
	博碩士論文授權書
	由清華大學博碩士論文系統取得印出

	
	論文版面編排

論文排序
	1.碩士班、碩士在職專班論文封面統一用土黃色並護膠。

2.印刷原則：

(1)以雙面印刷為主，每個「第X章」，一定是在單數頁。

(2)摘要部分，中文獨立一頁；英文獨立一頁；都在單數頁起頭。

(3)「目錄之後」才可以雙面印，之前都要單獨起一頁。

(4)從目錄開始編頁碼（羅馬數字：ⅠⅡ）

(5)正文之後，重新編碼，為阿拉伯數字：1 2 3
3.論文排版順序：

封面（無浮水印）→論文指導教授推薦書、學位考試委員會審定書→摘要→序言或誌謝辭→目錄→論文正文→參考文獻及附錄→封底

4.相關資訊請參考研究生手冊

	
	論文印製
	系辦：3本   /   圖書館：1本   /   教務處：1本

	
	學生中英文名

論文中英文名
	紙本送至系辦，並將電子檔寄至gdece@mail.nhcue.edu.tw信箱

	跑

離

校

程

序

當

日
	研究生離校手續辦理程序請依學校相關規定辦理

	
	清華大學南大校區碩博士班學生准予畢業證明單
清華大學南大校區研究所畢業生離校程序單
清華大學南大校區代辦離校手續委託書
	離校最新表格請至教務處註冊組下載
✽105學年度前(含)入學碩士班學生適用
http://registra.web.nthu.edu.tw/files/11-1086-12166-1.php?Lang=zh-tw
十四、畢業離校程序單下載【碩(博)士班申請表下載】
✽105學年度前(含)入學碩士在職專班學生適用
十四、畢業離校程序單下載【夜、暑碩士在職專班申請表下載】
✽106學年度以後(含)入學學生適用
http://registra.web.nthu.edu.tw/files/13-1086-5155.php
※碩士在職專班專用

幼教系教學碩士班校友就業「雇主滿意度」調查
幼教系教學碩士班畢業生表現與滿意度調查


